舟山第一初中2014学年第一学期第九周行事历

（10月27日——10月31日）
	日   期
	内      容
	负责人或部门
	备注

	10月27日

（星期一）
	行政例会
	校长室
	上午第一、二节课

	
	接受省节能验收专家组对学校节能创建工作的验收
	总务处
	

	
	安排校服厂来校收取学生校服费
	政教处
	

	
	教职工羽毛球比赛开始
	工  会
	

	10月28日

（星期二）
	体艺综合组校本研训
	体艺综合组
	上午第一、二节课

	
	“十一”孝亲感恩活动总结表彰
	政教处
	

	10月29日

（星期三）
	成立七年级家委会
	政教处
	

	
	文明办公室评比准备
	工会
	

	
	完成学校各类托收费用入账、2014年预算追加追减上报
	财务室
	

	10月30日
（星期四）
	各班主题班会推门听课
	政教处
	

	
	文明礼仪教育活动（卫生习惯、节能意识），成立学生节能小分队
	团 委
	

	
	新城一体化微课讲座
	教务处、数学组
	南海学校、下午

	10月31日

（星期五）
	整理和核对10月份所有原始凭证，核对公务卡账务。
	财务室
	

	
	各班班主任、副班主任张赛芬事迹学习情况总结
	政教处
	

	
	继续强化放学后学生离校管理工作
	政教处
	

	
	2014年度教师教科研成果奖登记汇总
	教科室
	

	
	完成相关工程改造概算、工程改造及安装
	总务处
	

	
	食堂厨房原顶棚轻钢架构安装
	总务处
	双休日

	
	市本级教育系统教职工羽毛球比赛报名工作及教职工运动会组织编排工作
	工  会
	

	
	固定资产软件升级后卡片转换工作
	财务室
	


注意：1、最迟到校时间7:40    最早离校时间17:00

      2、工作如有变动，另行通知；上班时间确保在岗。
