舟山第一初中2014学年第一学期第十二周行事历

   （11月17日——11月21日）
	日   期
	内      容
	负责人或部门
	备注

	11月17日

（星期一）
	行政例会
	校长室
	上午第一、二节课

	
	期中考试试卷扫描及数据处理
	教务处
	

	
	“初中生传统美德教育研究”课题启动
	教科室
	

	11月18日

（星期二）
	体艺信息综合组校本研训
	教科室、教研组
	上午第一、二节课

	11月19日

（星期三）
	备课组数据分析
	教务处
	

	
	学生座谈会情况反馈
	政教处
	

	
	语文组、英语组校本研训
	教科室、教研组
	下午第一、二节课

	
	运动会入场式彩排
	教务处、体育组
	下午第八、九节课

	11月20日
（星期四）
	师生运动会
	全校
	

	11月21日
（星期五）
	师生运动会
	全校
	

	
	成立七年级家长委员会并召开全校家委会会议
	政教处
	

	整周工作
	秋游方案制定，审批；“班主任故事会”准备
	政教处
	

	
	七年级学生课桌椅登记牌粘贴
	总务处
	

	
	学校运动会各类后勤物资保障工作
	总务处
	

	
	制作各类设施设备安全排查记录本并对全校用电插座安全情况进行全面排查
	总务处
	

	
	阳光论坛稿子收集
	教科室
	

	
	第六期少年团校
	团委
	

	
	新增专项资金向财政计划申报、完成部分教师工资变动
	财务室 
	


注意：1、最迟到校时间7:40    最早离校时间17:00

      2、工作如有变动，另行通知；上班时间确保在岗。
