舟山第一初中2014学年第一学期第二十一周主要工作
   （1月19日——1月23日）
	部  门
	主    要    工    作
	备    注

	教务处
	1.各备课组讨论假期作业个性化安排
	

	
	2. 完成期末考务工作安排
	

	
	3. 试卷命题工作 
	

	政教处
（团委）
	1．评优、班集体考核、汇总
	

	
	2．少年团校
	

	总务处
（财务室）
	1.体育馆装饰装修和电气改造招标制作及投标单位资质预审
	

	
	2.校园设备设施安全集中检查
	

	教科室
	学校制度汇总整理
	

	工会
	教职工考核制度的制定和实施
	


注意：1、最迟到校时间7:40    最早离校时间16:50
      2、工作如有变动，另行通知；上班时间确保在岗。
