舟山第一初中2014学年第一学期第十周行事历

（11月3日——11月7日）
	日   期
	内      容
	负责人或部门
	备注

	11月3日

（星期一）
	行政例会
	校长室
	上午第一、二节课

	
	我校参加阳光杯数学、科学竞赛暨伟星杯选拔名单公示
	教务处
	

	
	升旗仪式教师纪律检查
	工会
	

	11月4日

（星期二）
	数学组、科学组、社会组校本研训活动
	教科室、各教研组
	备课组活动时间

	
	第五届新团员入团仪式
	团委
	

	
	固定资产盘存表登记并上报教育局
	总务处
	

	
	教职工羽毛球项目复赛
	工会
	

	11月5日

（星期三）
	教学常规检查
	教务处
	

	
	省教科研课题成果评比材料上交教育学院
	教科室
	

	
	学生节能小分队成立并开展工作
	政教处、学生会
	

	
	退休职工困难补助申报
	工会
	

	11月6日
（星期四）
	与各办公室、专用教室及班级责任人签订管理责任书
	总务处
	

	11月7日
（星期五）
	期中命题教师上交试卷
	教务处
	

	
	班主任例会、副班主任考核情况汇总、公布
	政教处
	

	整周工作
	期中考前教务准备工作
	教务处
	

	
	“做更优秀的自己”主题班会方案设计比赛
	政教处
	

	
	继续强化放学后学生离校管理工作
	政教处
	


	
	2014年度教师教科研成果奖登记汇总
	教科室
	

	
	11月份校本研训抽查月相关准备工作
	教科室
	

	
	七年级段更换新课桌椅
	总务处
	

	
	完成相关工程实施方案及收费工作
	总务处
	

	
	协助资产管理员做好大成和一初产权登记工作、分析学校1-10月财务运行情况
	财务室
	


注意：1、最迟到校时间7:40    最早离校时间17:00

      2、工作如有变动，另行通知；上班时间确保在岗。
