舟山第一初中2014学年第二学期第三周主要工作 
   （3月16日——3月20日）
	部  门
	主    要    工    作
	备    注

	校长室
	1．行政例会
	周一上午第一、二节课

	教务处
	1．八年级AB班听课调研
	周一

	
	2．社团负责教师会议
	周二下午第九节课

	
	3．第一次教学质量检测命题工作准备
	周三

	
	4．八年级AB班走班情况调研
	周五下午15:30

二楼会议室

	政教处

（团委）
	1.继续寒假社会实践活动成果评比
	

	
	2.春游活动筹备工作
	

	
	3.七八年级少科院小院士理论选拔
	周三下午第八节课

各班教室

	总务处
（财务室）
	1．开心农场改造
	

	
	2．体育馆开工前相关事项协调
	

	
	3．部分体育健身设备选址安装、相关工程备案
	

	教科室
	1．2014年度教师教科研成果补报并汇总
	

	
	2．中华传统文化教育讨论会
	周三下午15:30

四楼会议室

	
	3．省师训平台教师选课审核汇总
	

	
	4．校本研训按计划开展活动（语文社会体艺组）
	教研组活动时间


注意：1、最迟到校时间7:40    最早离校时间16:50
      2、工作如有变动，另行通知；上班时间确保在岗。
