舟山第一初中2014学年第一学期第十一周行事历

   （11月10日——11月14日）
	日   期
	内      容
	负责人或部门
	备注

	11月10日

（星期一）
	行政例会
	校长室
	上午第一、二节课

	11月11日

（星期二）
	数学组校本研训活动
	教科室、数学教研组
	下午第一、二节课

	
	工会委员例会
	四楼会议室
	下午第四节课

	
	协助体育特色项目申报，提供专项保障经费数据统计和相关财务档案
	总务处
	

	11月12日

（星期三）
	市招标课题汇报交流
	教科室
	

	11月13日
（星期四）
	期中质量检测
	教务处
	

	11月14日
（星期五）
	期中质量检测
	教务处
	

	
	学生代表期中座谈会
	政教处、团委
	月考结束后

	
	全校大扫除
	政教处、医务室
	月考结束后

	整周工作
	教学常规检查
	教务处
	

	
	指导学生节能小分队开展工作
	政教处、团委
	

	
	学生放学离校及卫生、纪律等常规教育管理
	政教处
	

	
	第二次阳光论坛资料收集
	教科室
	

	
	清除原先用来加固大树的钢丝绳、
排查校园廊道灯照明情况并进行维修
	总务处
	

	
	制作七年级学生课桌椅的身份牌
	总务处
	

	
	教职工运动会相关准备工作、组织义务献血
	工会
	

	
	教师综合考核奖第二次预发及误餐补贴交通补贴发放工作、各类托收账户变更
	财务室
	


注意：1、最迟到校时间7:40    最早离校时间17:00

      2、工作如有变动，另行通知；上班时间确保在岗。
