舟山第一初中2014学年第一学期第二周行事历
（9月9日——9月12日）
	日   期
	内      容
	负责人或部门
	备注

	9月9日

（星期二）
	新教师听课调研
	教务处、数学组
	下午第一、二节课

	
	教师节庆祝活动
	工会
	下午第三节课后

	
	参加市招标课题研讨会
	教科室
	

	9月10日

（星期三）
	教师节活动
	工会、团委、少先队
	

	
	学生社团报名及教师安排
	教务处
	

	
	校本研训计划上报
	教科室
	

	9月11日

（星期四）
	教务处相关橱窗布置
	教务处
	

	
	迎接上级领导对校医室检查
	校医
	

	9月12日

（星期五）
	学校推普工作落实
	教务处
	

	整周工作
	1、 新教师听课安排、作业整理课检
查
	教务处
	

	
	2、学生体检衔接安排
	校医
	

	
	3、暑期社会实践各类资料继续收集
	政教处
	

	
	4、班集体考核分配方案及班级辅导
员安排初步方案讨论
	政教处
	

	
	5、首届中小学生亲子网络读书活动
我校参赛作品汇总上报
	政教处
	

	
	6、就餐纪律、学校卫生、行车安全
教育、班级黑板报等常规工作
	团委、校医
	

	
	7、国庆大合唱排练
	各班主任、音乐教师
	

	
	8、省教研课题结题整理工作
	教科室
	

	
	9、学校基建工程审计自查表上报
	总务处
	

	
	10、第二批直饮水设备安装调式
	总务处
	

	
	11、学校节能改造方案商定及游泳池改造工程招标书制作
	总务处
	

	
	12、催收相关单位电费
	总务处
	


注意：1、最迟到校时间7:40    最早离校时间17:20
      2、工作如有变动，另行通知；上班时间确保在岗。

