舟山第一初中2014学年第一学期第二十周主要工作
   （1月12日——1月16日）
	部  门
	主    要    工    作
	备    注

	校长室
	1．行政例会
	周一上午第一、二节课

	教务处
	1．高效课堂之试卷分析工作小结
	

	
	2．各备课组期末复习安排
	备课组活动时间

	
	3．社团活动总结材料上交、优秀学员评选
	

	政教处
（团委）
	1．班集体考核自评及各班评优
	

	总务处

（财务室）
	1．校园维修项目费用结算
	

	
	2．教育专项申报表汇总并上报教育局
	

	
	3．宿舍楼脱落瓷砖修补
	

	
	4．监控设备维修
	

	
	5．2014年决算及2015年预算工作
	

	教科室
	1．阳光科研编印
	

	
	2．校本研训资料汇总
	

	工会
	1．教代会暨民主恳谈会
	周五下午


注意：1、最迟到校时间7:40    最早离校时间16:50

      2、工作如有变动，另行通知；上班时间确保在岗。
