舟山第一初中2014学年第一学期第十三周行事历

   （11月24日——11月28日）
	日   期
	内      容
	负责人或部门
	备注

	11月24日

（星期一）
	行政例会
	校长室
	上午第一、二节课

	11月25日

（星期二）
	班主任工作研讨会方案制定
	政教处
	

	
	科学组、社会组校本研训
	教科室、教研组
	教研组活动时间

	
	参加2015市立项课题点评活动
	教科室
	

	11月26日

（星期三）
	各年级段期中质量分析及秋游前教师安全会议
	教务处、政教处

年级段
	下午第八、九节课

	11月27日
（星期四）
	七八年级家长开放日活动暨家长会
	教务处、政教处
	

	
	秋游前学生安全教育
	政教处、班主任
	七八年级第六节课

九年级第七节课

	11月28日
（星期五）
	学生秋游
	政教处、年级段
	

	整周工作
	学校考核材料准备
	各处室
	

	
	教研组备课组期中质量分析
	教务处
	各教研组活动时间

	
	运动会教职工项目奖品发放
	工会
	

	
	年度教育装备统计报表填写
	总务处
	

	
	宿舍楼顶热水器改造工程方案确定
	总务处
	

	
	教学楼各楼层安置桶装饮水机
	总务处
	

	
	新调入教师工作电脑审批前期材料准备
	总务处
	


注意：1、最迟到校时间7:40    最早离校时间16:50

      2、工作如有变动，另行通知；上班时间确保在岗。
