舟山第一初中2014学年第一学期第二十二周主要工作
   （1月26日——1月30日）
	部  门
	主    要    工    作
	备    注

	校长室
	1．行政例会
	周一上午第一、二节课

	
	2．全体党员会议
	周三下午第九节课

	教务处
	1．完成期末考务相关工作
	

	
	2．期末考务会议
	周五下午第八、九节课

	政教处
（团委）
	常规检查、教育
	

	总务处
（财务室）
	1．体育馆工程标书发放
	

	
	2．校园文化改造项目方案收集
	

	
	3．校园标识标牌设计最终方案讨论
	

	教科室
	1．省课改联盟学校课改项目材料准备 
	

	工会
	1．教职工考核 
	周三下午第八节课

	
	2．组织参加片组工会活动（周五）
	

	
	3．教代会暨民主恳谈会档案整理
	


注意：1、最迟到校时间7:40    最早离校时间16:50
      2、工作如有变动，另行通知；上班时间确保在岗。
