舟山第一初中2014学年第一学期第十八、十九周行事历

   （12月29日——1月9日）
校长室：

1. 行政例会（周一）。
2. 全体教师会议（周五）。
教务处：

1.第三教学质量调研成绩录入、数据处理。

2.各年段学科试卷分析公开课。

3.备课组、平行班（周三）、年段（周四）召开质量分析会议。
政教处（团委）：

1．元旦文艺汇演各项工作。

2．班集体考核、评优工作通知发放。

3．元旦文艺汇演工作总结（奖状发放、照片整理、报道等）。
总务处：

1. 元旦文艺汇演后勤保障工作。

2.完成体育馆南墙等修复。
3. 体育馆装饰装修和电气安装工程下发招标邀请函。

4. 2014年教育经费统计及工资福利年报。

5.2015年度教育专项预算表预编及汇总。
6. 相关设备设施增添、安装、改造等询价。
教科室：

1. 学校制度汇编工作讨论交流。

2．阳光科研及校刊编辑工作。

3．“阳光论坛”发言稿收集。
工会：

1. 工会委员例会。（周二）

舟山第一初中2014学年第一学期第十八、十九周主要工作
   （12月29日——1月9日）
	部  门
	重     点     工    作
	备    注

	校长室
	1．行政例会
	周一上午第一、二节课

	
	2．全体教师会议
	周五下午第八、九节课

	教务处
	1．第三次教学质量调研成绩录入、数据处理
	

	
	2．各年段各学科试卷分析公开课
	

	
	3．各备课组、平行班（周三）、年段（周四）召开质量分析会议
	

	政教处
（团委）
	1．元旦文艺汇演各项工作
	

	
	2．班集体考核、评优工作通知发放
	

	
	3．元旦文艺汇演工作总结（奖状发放、照片整理、报道等）
	

	
	4．少年团校开课
	

	总务处

（财务室）
	1．元旦文艺汇演后勤保障工作
	

	
	2．完成体育馆南墙等修复
	

	
	3．体育馆装饰装修和电气安装工程下发招标邀请函
	

	
	4． 相关设备设施增添、安装、改造等询价
	

	
	5．2014年度教育经费统计及工资福利年报
	

	
	6．2015年度教育专项预算表预编及汇总
	

	教科室
	1．学校制度汇编工作讨论交流
	

	
	2． 阳光科研及校刊编辑工作
	

	
	3．“阳光论坛”发言稿收集
	

	工会
	1．工会委员例会
	周二下午


注意：1、最迟到校时间7:40    最早离校时间16:50

      2、工作如有变动，另行通知；上班时间确保在岗。
