舟山第一初中2014学年第一学期第八周行事历

（10月20日——10月24日）
	日   期
	内      容
	负责人或部门
	备注

	10月20日

（星期一）
	行政例会
	校长室
	上午第一、二节课

	
	14年学校安全工作台帐准备
	政教处
	

	
	2014年度教师教科研成果奖申报登记
	教科室
	

	
	学生学情调查汇总
	教务处
	

	
	本学期住宿收费核对、完成上阶段2015年预算上报
	财务室
	

	10月21日

（星期二）
	迎接市教育局对我校安全工作检查
	政教处
	

	
	年段学生座谈会
	教务处、年级段
	中午

	10月22日

（星期三）
	迎接省减负工作检查
	教务处
	

	
	浙江省中小学教学质量综合评价
	教务处
	初三、一天

	
	2015年教师省市新课题上报
	教科室
	

	
	英语组校本研训
	英语组
	

	10月23日
（星期四）
	社会组公开课
	社会组
	下午第一、二节课

	
	教学调研
	教务处
	

	
	全校师生安全演练
	政教处
	

	
	10月份各教研组校本研训资料汇总上传
	教科室、各教研组长
	

	10月24日

（星期五）
	第二届“学为中心”阳光论坛
	教科室
	下午第八、九节课

	
	签订市属直管公房租赁协议
	总务处
	

	整周工作
	副班主任九、十月份考核
	政教处
	

	
	2014年预算追加资料收集及计算、银行账户年检、结报单据审核
	财务室
	

	
	节能示范单位创建台账收集
	总务处
	

	
	水平衡测试各水表日用水量记录
	总务处
	

	
	相关工程改造、拆除
	总务处
	

	
	工会年检、教职工运动会、教工之家布置讨论
	工会
	

	
	办公室卫生、教师阳光体育参与情况检查
	工会
	


注意：1、最迟到校时间7:40    最早离校时间17:00

      2、工作如有变动，另行通知；上班时间确保在岗。
