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关于公布2014学年学校行政分工的

通  知
为了保证学校各项工作正常规范有序进行，做到责、权分明，自觉接受教职工的监督，不断提高工作效率和管理水平，现将2014学年学校行政人员分工公布如下：
王依群：校长；全面主持学校工作，主管学校发展规划。

金可泽：党支部副书记，副校长；协助校长，分管德育系列、安全系列、后勤总务系列、财务系列等工作。兼管办人民满意教育、文明单位创建、学校文化建设、心理健康教育、网格化管理以及学校基建工程申报及管理、教育条件装备申报与管理、食品安全管理、小卖部管理、抗台工作及新城避灾中心管理维护等专项工作。

孙  忠：副校长；协助校长，分管教学、教科研、师训、教师队伍建设、语言文字及推普工作等工作。兼管新城一体化、事业单位年检、市初中教研实验基地建设、省课改联盟学校建设、阳光论坛、对外交流办学等专项工作。

王波芬：工会主席，主持工会工作；负责教职工代表大会、教师思想教育工作、教师关爱工程，兼管人事管理、职称评聘、资格注册、教师考核、体育场地开放等专项工作。

陈伟芬：工会副主席；负责教师身心关爱及慰问工作、工会系统业务比武及文体等活动组织、体检（捐助、献血）等公益活动、退休教师工作。兼管女职委、计生、文明办公室创建等专项工作。

张永国：教科室主任，主持教科室工作；负责学校发展性督导评估工作、学校网站管理、宣传工作等；负责学校教育科研工作发展规划各级各类课题申报、结题鉴定及成果评比的组织与管理。兼负责《阳光一初》、《阳光科研》校报校刊主编、陶研学校创建、绿色学校创建、长三角结对学校交流等专项工作。

何雨芬：政教处主任，主持政教处工作；负责德育队伍建设、德育制度建设、班主任以及班级辅导员的选聘、培训以及考核工作；主抓学生德育、年级管理、班集体建设、班级文化建设、校园卫生等工作。兼负责学校家长委员会及家长学校工作、社区联系与社区教育、法制教育、书香校园建设、学生各级各类征文演讲、各类教育报告会与广播会、学生春秋季社会实践考察活动、健康促进学校建设、全国环保（卫生、文明城市）等创建活动。
戴  瑜：教务处主任，主持教务处工作；负责教学常规检查、社团建设及大型教研活动开展、绩效工资计发、新生招收、毕业生报考组织工作、毕业生的综合素质测评、信息中心和省数学校园建设、体育、艺术、科技、体育运动会及科技艺术节、电教化、实验室、图书馆与阅览室建设等。兼管教辅资料征订审核、扫盲和特殊教育试点学校建设、社区教育服务义工安排、教师请假审批、教师办公室座位编排、课程表、作息表编排等。
余  浩：总务处主任，主持总务处工作；负责校产维修调配、办公用品购置与管理、教育装备的购置与管理、基建管理、各类会议室馆的管理维护；兼负责避灾抗台工作等。
陈志军：教务处副主任，负责教研组、备课组、平行班团队建设、日常课务安排和代课安排、学生实训基地实践活动管理等工作。
沈岱娜：教科室副主任，负责校本培训、师训审核等工作，兼管校级及以上会务安排、上级文件处理、校长办公会议纪要整理、学校档案、党务校务公开管理、学校宣传橱窗管理、校车管理、教师通讯录及车辆管理等工作。

王小明：总务处副主任，负责财务、基建及教育装备项目申报、教职工公务卡申报管理等工作。

余嘉诚：团委书记，主持学校团委工作；负责学生团干部与团员培养、团队建设，设计组织团委活动，指导学生会工作，国旗班学生的训练和管理，主持升旗仪式。协助政教处工作，负责“七项评比”、值周工作、学生餐饮管理、住宿管理、平安校园创建、学生主题性教育活动（如安全教育、国防教育、禁毒教育等）。兼负责门卫室日常工作安排及检查落实、门卫室资料立卷归档等。
蒋  佳：少年队大队辅导员，负责学校少先队工作；协助团委书记做好团委宣传等工作；协助政教处工作，负责处室宣传工作及学校网站政教处网页建设、各班级黑板报主题确定及检查、学生“礼仪”督查评分、学校节能小分队活动、政教档案收集整理归档等工作；协助组织开展学生文体活动、学生中餐就餐纪律管理等工作。
邱志刚：七年级段段长；负责七年级段日常教育教学事务性工作，做好本年级段师生优化发展的策划工作；配合执行落实学校各部门有关工作。
曹励丽：八年级段段长；负责八年级段日常教育教学事务性工作，做好本年级段师生优化发展的策划工作；配合执行落实学校各部门有关工作。
夏静燕：九年级段段长；负责九年级段日常教育教学事务性工作，做好本年级段师生优化发展的策划工作；配合执行落实学校各部门有关工作。
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